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fg Campionati a Squadre

TENNIS

Designazion / Scheda Designazione

Inserimento dati rimborso spese
*Designazione 0001/PROVA/PROVA *Tipo Manifestazione Campionato a Squadre v
*Data emissione 28/05/2017 *Competenza

e Tutti i campi occupati risulteranno gia

compilati
enerazione automatica .aborso attivita TIPICA
® Rimborso forfettario dispesa O Trattamento di trasferta Oente Organizzatore del Torneo @ Federazione Italiana Tennis
o Scegliere tra: *Qualfica [[sceqi] /| Codice [0000X |  *Codice Fiscale | | man| |
domiciliato in [X)0000000X | provindax | via | cap pocooc |
- Rimborso forfettario di spesa: designatoin quaita di[[scegi] |  ente designatore [[scegl] |  presso afiiato | |
OBBLIGATORIO per prestazioni DENTRO il CAMPIONATO A SQUADRE [Atro non previsto | Eeschie Clremminde fose[[sceg] <]
Comune di Residenza Squadra ospitante | saquacra ospitata| ) I
(si puo scegliere anche per manifestazioni EUQRI) | svoltosial | indatsjda [28/05/2017 | inido ore [10.00 ] a\zﬂ/os/w@ < - . .
P § P Incontro non iniziato [ lIncontro iniziato  Interrottocalle | del | | e rinviato al | |atle ore | | N IUl‘Illzzare * berorario

- Trattamento di trasferta:

Nel caso d'incontro non iniziato o interrotto e rinviato ad altra data, ricordarsi di generare un secondo fimborso.

ESCLUSIVO per prestazioni FUORI dal COMUNE | 1o preso se ore | —
di Residenza Lot di partenza | et Notea [ehinn 4 |
“Locata dirento | e | e |t ('_l Utilizzare « per orario

*Numero tratte stradali percorse per dirigere lintera manifestazione

* Inserire gli orari di utilizzando i «e» Dspenammsmafmfan’
L. . L. L. i 1 i vaglia il pasto a forfait nel rimborso spese. Lasci i nel caso di dello stesso da parte di terzj, tipo circolo 0 altro, di dal
Nel caso di incontri non iniziato o rinviato o )
il li iti spazi (;::-z’f:.:z"::&nu nel caso sia stato dale di da quello previsto in designazione.
compilare gl appositi sp nserire come allegato il pdf del #vo scelto ed eff g da Google Maps).
Tutti gli UdG che T i d llegare, sempre, al rimbs pia della ricevuta I'effetiva a
[spettanza Pedaggio a forfait -
i soltanto, nel che nel pe i sia previsto il pedaggio, in modo che il sistema inserisca in automatico il pedaggio a forfait).
. . . . (Come inserito nella home del portale, nooniarsl che:
* Inserire data, orario di partenza @ armivo e i e o o e ey
Orario che dovra essere COMPATIBILE con le Numero k. singola ratta percorso alternativo [0 |
distanze percorse di inizio e fine della Manifestazione mg?ﬁm;ﬁemﬁw::z)?“ il sistema utilizzera questo nuovo valore per il calcolo dei km.).
prosegui
Nel TRATTAMENTO di TRASFERTA. Prima di premere su "prosegui” ricordarsi di sc’tra "Forfettario” o "Trasferta” e tra "Ente Organizzatore" o "FIT"

e Controllare il numero di tratte effettivamente percorse. (di default il numero & impostato su 2, nel caso NON SIA STATO UTILIZZATO IL PROPRIO MEZZO mettere «0»).
* Nel caso in cui si sia utilizzato un percorso diverso da quello previsto in designazione, flaggare «Percorso Alternativo» ed inserire, nell’apposita finestra, il numero di

km, per singola tratta calcolati con Google Maps inserendo i nomi dei due comuni (NON GLI INDIRIZZI). (Si ricorda che il percorso alternativo sara preso in considerazione SOLO se
verra allegato nella sezione ALLEGATI). (vedere pagina COME ALLEGARE UN GIUSTIFICATIVO)

Spettanza Pedaggio a forfait:
Flaggare nel caso in cui si e fatto un percorso alternativo che preveda un
pedaggio autostradale.

Spettanza Pasto a forfait:

Flaggare nel caso in cui si desideri richiedere il compenso per il pasto.
(Si ricorda che per trasferte la cui durata sia inferiore a 6 ore NON spetta alcun rimborso per il pasto)

Nel caso in cui NON SIA STATO CONSUMATO o sia STATO OFFERTO (es. dal Circolo)
non mettere il flag.

Si ricorda che per avere diritto al forfettario del pedaggio in OGNI CASO é necessario allegare il
relativo giustificativo (vedere pagina COME ALLEGARE UN GIUSTIFICATIVO)

N.B. Le rare volte in cui un CS durera pil di una giornata, in questa schermata, comparira anche una tabella di impiego giornaliero. Li andranno inseriti gli orari di
TRASFERTA relativi ai giorni in designazione.

Premere su «prosegui»
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Campionati a Squadre —

Rimborso Forfettario di Spesa

e Per prestazioni effettuate NEL proprio COMUNE DI RESIDENZA ¢ OBBLIGATORIQ richiedere in

rimborso forfettario.

* Per prestazioni effettuate FUORI dal proprio COMUNE DI RESIDENZA si puo0 scegliere il rimborso

forfettario al posto del trattamento di trasferta.

Aereo / Nave: biglettin. 0 0,00 €
Treno / Mezzi pubbiici: biglettin. 0 0,00 €

Pernottamentin. 0 en. 0 ric. fiscali

Pasti: 1x18,00 18,00 €

Spese autostradali: 1x12,00 (No Siciia) 12,00 €

Auto: Km a tratta 25 num. tratte 2 totale Km 50 al costo 0,35 17,50 €

Indennita di trasferta  gg 0 al costo 34,00 0
Indenita di trasferta gg 0 al costo 17,00 0,00 €

Totale Trattamento di Trasferta

Aereo /Nave: bigliettin. 0 0,00 €

Treno / Mezzi pubbiic: bigiietti n. 0 0,00 €
Pemottamentin. 0 en. 0 ric. fiscal
Pasti: 1x0,00 0,00 €

Spese autostradali: 1x12,00 (No Siciia)

Auto: Km tta 25 num. tratte 2 totale Km 50 al costo 0,35 17,50 €
Indennita di trasferta  gg 0 al costo 34,00
Indennita di trasferta gg 0 al costo 17,00 0,00 €

Totale Trattamento di Trasferta

Rimborso forfettario di spesa gg. [0 —ake

Rimborso forfettario dispesalga. [1 | alcosto

Rinberso forettariodispesa 0.[0 ] 3 v T o
Incontro iniziato e finito Incontro NON iniziato o interrotto

entro 3 ore e rimandato o rinviato

e concluso entro 3 ore di gioco

Gli unici campi compilabili sono quelli con'la dicitura: RIMBORSO FORFETTARIO DI SPESA
e NON vanno complitati tutti e due i campi contemporaneamente nel caso di ?I

manifestazione che ha avuto luogo regolarmente.
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Prospetto di Liquidazione

Aereo / Nave: bigiettin. [0 | €
Treno / Mezzi pubblic: bighettin. 0| €
Pemottamentin. [0 |en. [0 |ric. fiscal €
past: [1x18,00 ] €
Spese autostradaii: [ 1x12,00 (No Siciz) €
Auto:Kmatratta 25 _Jeemmitgtte 2 |totdlekm(50 Jalcosto|  0,33] e
Indennita di trasferta| g J costo

Indenrita di trasferta  gg[0] | al costo €
Totale Trattamento di Trasferta €
Rimborso forfettario di spesa gg. 0 al costo 42,00

Rimborso forfettario di spesa gg. 0 al costo 21,00 0,00 €

a. Incontro regolarmente iniziato e finito, con trasferta superiore alle 6 ore.
L'indennita di trasferta sara totale e caricata automaticamente dal sistema secondo le tabelle federali.
Il pasto sara inserito, se precedentemente flaggato, ed il suo importo sara di 18€ nel caso di trasferta
superiore a 6 ore ed inferiore a 12 ore.

Le spese autostradali, se spettanti, saranno caricate automaticamente, ma verranno corrisposte SOLO
nel caso in cui sia stato allegato anche il relativo giustificativo. (v. COME ALLEGARE UN GIUSTIFICATIVO)
Il tragitto sara calcolato automaticamente secondo quanto scritto in designazione (o quanto riportato
nel percorso alternativo, ricordarsi in questo caso di flaggare anche il pedaggio se spettante).

Campionati a Squadre

Trattamento di Trasferta

Prospetto di Liquidazione

Aereo /Nave: biglettin. [0 | €
Treno / Mezzi pubbici: bigiettin. [0 | €
Pemottamentin. [0 |en.[0 |ric. fiscal €
pasti: 130,00 | [ sole
Spese autostradali: | 1x12,00 (No Sidia) ] €
Auto: Km a tratta totale Km al costo €
Indennita di trasferta\_gg [1 costo

Indennita di trasferta  gg[0] | @l costo €
Totale Trattamento di Trasferta €
Rimborso forfettario dispesa gg. 0 al costo 42,00

Rimborso forfettario dispesa gg. 0 al costo 21,00 0,00 €

b. Incontro regolarmente iniziato e finito, con trasferta superiore alle 12 ore.
Lindennita di trasferta sara totale e caricata automaticamente dal sistema secondo le tabelle federali. Il

pasto sara inserito, se precedentemente flaggato, ed il suo importo sara di 30€ nel caso di trasferta
superiore a 12 ore.

Le spese autostradali, se spettanti, saranno caricate automaticamente, ma verranno corrisposte SOLO
nel caso in cui sia stato allegato anche il relativo giustificativo. (v. COME ALLEGARE UN GIUSTIFICATIVO)
Il tragitto sara calcolato automaticamente secondo quanto scritto in designazione (o quanto riportato
nel percorso alternativo, ricordarsi in questo caso di flaggare anche il pedaggio se spettante).

L’unico dato da inserire sara il numero dei gg di indennita che dovra corrispondere a quello previsto in designazione e andra inserito nella PRIMA riga di Indennita di trasferta.

Prospetto di Liquidazione

Aereo /Nave: bigiettin. [0 |

Treno / Mezzi pubbic: bighettin. [0 |

Permottamentin. [0 |en. [0 |ric. fiscal

Pasti: 140,00 ]

Spese autostradali: [ 1x12,00 (No Siciia)

Auto: Km a tratta num, tratte totslekm (50 |al costo

Indennits ditrasferta  gg[0 | &l costo

Indennita ditrasferta  gg[1 | al costol '

Totale Trattamento di Trasferta

m

m

m

m

12,00|€

m

17,00|€
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8

m

Rimborso forfettario di spesa gg. 0 al costo 42,00

Rimborso forfettario di spesa gg. 0 al costo 21,00 0,00 €

c. Incontro NON iniziato o interrotto entro 3 ore di gioco e rimandato ad altra

data 0 rinviato e concluso entro 3 ore di gioco.

e caricata automaticamente dal sistema secondo le tabelle federali.
Il pasto andra precedentemente ﬂaggato SOLO se la trasferta ha avuto durata maggiore di 6 ore, ed il suo
importo sara di 18€, in caso contrario sara O€.

Le spese autostradali, se spettanti, saranno caricate automaticamente, ma verranno corrisposto SOLO nel
caso in cui sia stato allegato anche il relativo giustificativo. (v. COME ALLEGARE UN GIUSTIFICATIVO).

Il tragitto sara calcolato automaticamente secondo quanto scritto in designazione (o quanto calcolato
come percorso alternativo, ricordarsi in questo caso di flaggare anche il pedaggio se spettante).

L’unico dato da inserire sara il numero dei gg di indennita che dovra corrispondere a quello previsto
in designazione e andra inserito nella SECONDA riga di Indennita di trasferta.

"

Prospetto di Liquidazione

Aereo /Nave: biglettin. [0 |

Treno / Mezzi pubbici: bigiettin. [0 |

emottanentin o Jen. [0 Jre. sl

Pasti:1x18,00 ]

Spese autostradali: | |
Auto: Km a ratta num. tratte 0 |totalekm[0|al costo
Indennita di rasferta  gg al costo

Indenita di trasferta gg[0 | alcosto 17,00 34,00]€
Totale Trattamento di Trasferta 52,00]€

Rimborso forfettario dispesa gg. 0 al costo 42,00

Rimborso forfettario di spesa gg. 0 al costo

d. Trasferta FUORI dal proprio comune di appartenenza, ma senza utilizzo
del proprio mezzo.

L_Ln_d_en_n_uajJ_tLas_&Lta_segulra le regole degli esempi visti in precedenza

21,00 0,00 €

Il pasto se precedentemente ﬂaggato sara inserito in automatico ed il suo importo variera
(O€ trasferta meno di 6 ore, 18€ trasferta tra 6 e 12 ore, 30€ trasferta superiore a 12 ore).

L’unico dato da inserire sara il pumero dei gg di indennita che dovra corrispondere a quello
previsto.in designazione e andra inserito o nella PRIMA o nella SECONDA riga a seconda dei casi.

COME ALLEGARE UN I
GIUSTIFICATIVO
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Inserimento dati rimborso spese
*Designazione *Tipo Manifestazione Torneo Individuale 4
Tutti i campi occupati risulteranno gia ~_oetaemissione *Competenza
compilati
:nerazione automatica 1 ..iDorso attivita TIPICA
@ Rimborso forfettario dispesa (O Trattamento di trasferta OEnte Organizzatore del Torneo @ Federazione Italiana Tennis
Qualifica Codice *Codice Fiscale | | man| ]
Scegliere tra: koo oo P R —" | caofooon ]
-Rim b orso fO rfett a ri 0o d i spesa : designato in qualita di [ [scegi] ] ente designatore [[scegi] | presso affiiato | ]
. . . . . TORNEO o CAMPIONATO INDIVIDUALE [ v| di T Open < €. 2.000 Mmaschile [F il
per prestazioni DENTRO il Comune di Residenza ° [fceo | dctagraffameo oo || Fltatie Clremmie
svoltosia | el periodo dal [27/05/2017 | al |31/05/zu 17 ]
- Trattamento di trasferta: X | =T o)
agli UG che prestano la propria opera FUORI dal  “Lecata direnro faosooamoooonmosoonnooonoo] | 3 ])(oral | i) {,_| Utilizzare - per orario
Comune di Residenza spettano anche i rimborsi per  Mumero ratt siradsi percorse per drigere fintera manfestazone
viaggio etc... Se dovuti Cspettanza pasto a forfait
(Selezionare, nel caso si voglia comprendere il pasto a forfait borso spese. Lasci i nel caso di dello stesso da parte di terzi, tipo circolo o altro, diverso dal designante).
’] Percorso Alternativo
Sel re, soltanto, flel caso sia stato dale di da quello previsto in designazione.
° Inserire come allegato il pdf del percorso alternativo. scelto ed effettuato generato da Google Maps).
|nserire g|| orari dl utilizzando | ) Tutti gli UdG che metteranno a rimborso Iimporto llegare, sempre, al rimborso stesso copia della ricevuta T'effetiva a
O Spettanza Pedaggio a forfait
soltanto, nel che nel percorso i sia previsto il pedaggio, in modo che il sistema inserisca in automatico il pedaggio a forfait).
(Come inserito nella home del portale, ricordarsi che:
Tutti gli UG che metteranno a rimborso I'importo forfettario autostradale, sia del percorso previsto in designazione che di quello inserito nel
dovranno allegare ed inserire nel portale come allegato, sempre, al rimborso stesso, copia della ricevuta T'effetiva a

Numero k. singola tratta percorso alternativo 0|
ch

* Inserire data, Orario di Partenza @ arrivo (s e deve s sd s cngols otta) oo e e sstema utlzzerd questo puove valore per clelo detlem.)
Orario che dovra essere COMPATIBILE con le
distanze percorse di inizio e fine della Manifestazione Bl LCK LI
dalle ore | | (himm) sl ore | | thzmm
dall ore | | (himm)  alle ore | | themm
Compilare orari di impegno giornaliero deleoe| | s ore |t (::: Ui e o [ G
che eil tempo di DIREZIONE di GARA e dalle ore | Ghimm) il ore | (i)
NON quello dl trasferta 31/05/2017 dale ore | | hzmm)  alle ore | | @hzmm)

prosequi

Prima di premere su "prosegui” ricordarsi di ’e tra "Forfettario” o "Trasferta" e tra "Ente Organizzatore" o "FIT"

Nel TRATTAMENTO di TRASFERTA:

Controllare il numero di tratte effettivamente percorse. (di default il numero & impostato su 2, nel caso NON SIA STATO UTILIZZATO IL PROPRIO MEZZO mettere «0»).
Nel caso in cui si sia utilizzato un percorso diverso da quello previsto in designazione, flaggare «Percorso Alternativo» ed inserire, nell’apposita finestra, il numero di

km, per singola tratta calcolati con Google Maps inserendo i nomi dei due comuni (NON GLI INDIRIZZI). (Si ricorda che il percorso alternativo sara preso in considerazione SOLO se
verra allegato nella sezione ALLEGATI). (vedere pagina COME ALLEGARE UN GIUSTIFICATIVO)

Spettanza Pasto a forfait:

Flaggare nel caso in cui si desideri richiedere il compenso per il pasto.
(Si ricorda che per trasferte la cui durata sia inferiore a 6 ore NON spetta alcun rimborso per il pasto)

Spettanza Pedaggio a forfait:
Flaggare nel caso in cui si e fatto un percorso alternativo che preveda un
pedaggio autostradale.

Nel caso in cui NON SIA STATO CONSUMATO o sia STATO OFFERTO (es. dal Circolo)
non mettere il flag.

Si ricorda che per avere diritto al forfettario del pedaggio in OGNI CASO é necessario allegare il
relativo giustificativo (vedere pagina COME ALLEGARE UN GIUSTIFICATIVO)

Premere su «prosegui»
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Consideriamo il seguente esempio:
Durata del Torneo 5 giorni con i seguenti orari di impiego giornaliero che si ricorda sono il tempo effettivo di DIREZIONE DI GARA e NON il tempo di Trasferta giornaliero.

el
3
T
®
(V=]
]
=)
9
o
=
-
-
=
=
=)

27/05/2017 dalle ore (hh:mm) alle ore (hh:mm) <::< 14 h (> 8 direzione gara intero giorno)

28/05/2017 dalle ore (hh:mm)  alle ore (bhimm) <——————" 2 ore (<8 direzione gara entro le  ore)
29/05/2017 dalle ore (hh:mm) alle ore (hh:mm) <:| 6 ore 30’ (<8 direzione gara entro le 8 ore)
30/05/2017 dalle ore (hh:mm) alle ore (hh:mm) <:I 14 h (> 8 direzione gara intero giorno)
31/05/2017 dalle ore (hh:mm) alle ore (hh:mm) <:‘ 11 h 20’ ( > 8 direzione gara intero giorno)

Rimborso Forfettario di Spesa

Aereo n. 0 0,0 €

La tariffa sara cglclolgta e SR < Nel nostro esempio dovranno essere inseriti 2 giorni
automaglcallmterl)te” af scllsterlr'la e =« | atariffaminore (45€) che corrispondono alla
secondo le tabelle federali N e P P

s direzione di'gara inferiore alle 8 ore (il 28 ed il 29) e 3
L'unico dato da inserire sara il numero dei gg EE—— =« giorni a tariffa maggiore (55€) che corrispondono alla
direzione di gara intero giorno (il 27, il 30 ed il 31).

di rimborso forfettario di spesa e o
gmess 5.5 | dcoso| 5500

Trattamento di Trasterta

Nel caso dei Tornei le tariffe di Indennita di trasferta e rimborso forfettario di spesa coincidono, ma per gli UdG che prestano servizio FUORI
del loro comune di residenza, se dovute, spettano anche il rimborso chilometrico, del viaggio etc...

255,00 €

Prospetto di Liquidazione Gli importi autostradali, se spettanti, saranno Prospetto di Liquidazione

Cri < _—5 calcolati automaticamente per tutti i giorni e | o

T Meapbti b o_] [___ome d’impiego, ma verranno corrisposti SOLO in caso Rt kg _] [___oale

pern . fiscal 0,00)€ g 4 . i relativi gi i ' COME ntin. [0 Jen. [0 . fcal [ omle

ool o mn ) | ) siano stati caricati i relativi giustificativi (v. N ) | e

e o G | [ am ALLEGARE UN GIUSTIFICATIVO) N | e

Auto; Kna tatta[26 . watte[10|otalekn (280 Jalcosto|0,35] [ swmle Gliimportiperi pa§ﬁ, se preFedentemente flaggati, A mavata[2s  Jem wotep Jodekmp Jaoso| 03] [ ome

Indemidtasferta g2 | deosto|  45,00] saranno calcolati automaticamente secondo le Inderith d rasfrta. 0g2 | alcosto  #5,00]

idemizdstete oos | deoso[ 5500 tabelle federali, nel nostro esempio si avra: ndernits d vasfeta oo[3 | _aleeso __55,00] [ e

Totae Trattamento d Trasferta - < Totale Trattamento i Trasfe [ ssume
e ‘ 28/05/2017 O£ (<6 ore) [ ]

Rimborso ttario di spesa gg. 0 al costo 45,00 al cost .

Rimborso forfettariodispesa gg. 0 alcosto 55,00 - 29/05/2017 e 31/05/20:;'7 18€(>6oree<12 Elms: ::':: So0le]

ore
a. Con utilizzo del proprio mezzo. Lunico AH(O2HE 8RYAS/ A%tz 2R di b. Senza utilizzo del proprio mezzo. —
indennita di trasferta che seguira le regole riportate I
nella sezione superiore (rimborso forfettario di spesa) GIUSTIFICATIVO




fg Come allegare un giustificativo ﬁ

Alla fine della seconda schermata ci sara:

Ricevute ed allegati al rimborso

Allegato 1 | | Allegato 5 | | allega svuota

Allegato 2 [ | Allegato 6 [ | allega || svuota

Allegato 3 | | Allegato 7 | | allega svuota
| |

| allega

Allegato 4

Autenticazione

*Codice UdG

*Password Login

*Codice Univoco Designazione

indietro salva

Allegare un giustificativo

Per ottenere il rimborso del forfettario per il pedaggio AUTOSTRADALE (o anche nel caso in cui si di debbano caricare: percorso
alternativo calcolato con Google Maps, biglietti del treno, aerei, traghetti, vaporetti, bus etc...), dopo aver scannerizzato il relativo
giustificativo, lo si potra allegare alla richiesta di rimborso nell’apposita sezione premendo il pulsante «allega».

@ ANAGRAFICA UFFICIALI DI GARA - Morilla Firefox - a X

Comparira una finestra con le operazioni da
effettuare. soarst

FINESTRA:

efinitivo
Sfoglia... | Nessun file selezionato. |
{ [ Conferma |
Chiudi finestra |

Autenticazione |

1. Inserire CODICE UDG !
2. Inserire PASSWORD LOGIN
3. Inserire CODICE UNIVOCO DESIGNAZIONE

(ricevuto in precedenza via e-mail)

rmare il tutto dall'apposito pulsante
e solo dopo premere CHIUDI

Salvare il rimborso spese

4. Cliccare sul pulsante SALVA | Fine . I




