IL PORTALE DEGLI UFFICIALI DI GARA

Frontespizio

FIT

PORTALE UFFICIALI DI GARA

Manuale Livello UdG

Versione 1.8.476

IL PORTALE DEGLI UFFICIALI DI GARA Page 1



IL PORTALE DEGLI UFFICIALI DI GARA

La pagina iniziale
Il portale degli U.d.G. & un sito web raggiungibile all'indirizzo www.uddfit.it.

E’ un sito multipiattaforma, cioe che funziona su ogni tipo di dispositivo (Computer Windows,
Computer MAC, iphone, ipad, Android, Windows Phone, etc.) e con ogni tipo di browser web
(internet Explorer, Safari, Google Chrome, Firefox, etc.).

Il sito € composto da due sezioni fondamentali. La prima, riprodotta in basso, visibile a tutti quelli che
si collegano al sito ed € ad accesso libero, mentre la seconda, di amministrazione, riservata agli
UdG e dirigenti del settore (FUP, FUR, CCUG) e della Federazione (CR, CF), con accesso tramite
login e password, delle quali ogni UdG, dirigente UdG e FIT & fornito e che potra cambiare a suo
piacimento.

‘ ' ' O / SEZIONE UFFICIALI DI GARA
@ 7. Accesso Area
-’ Amministrazione _/\

QUESITI | MODULISTICA | UFFICIALI DI GARA | COMUNICAZIONI

F.LT. | CARTE FEDERALT | ATTI UFFICIALT | GIOCATORI SOSPESI | QUOTE FEDERALT | 5.6.A.T. | MANUALE AREA RISERVATA B}
COMUNICAZIONI (archivio) D
“2/ DOMANDE & RISPOSTE (archivia)
COMUNICAZIONI S.G.A.T. (archivio)
14/09/2012 - Elenco iscritti SGAT
E' stata inserita all'interno dello SGAT la possibilita di estrarre in formato excel I'elenco dei giocatori
dall'interfaccia della gestione iscrizione giocatori. Per avere il file excel bisogna cliccare sull'icona posta in alto
a destra....continua
Foto: 1
A
) DOMANDE & RISPOSTE 5.G.A.T. (archivio)
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IL PORTALE DEGLI UFFICIALI DI GARA

Dettagli degli elementi della pagina iniziale

Nella pagina iniziale troviamo nella parte indicata con il numero "1" dei link di collegamento al sito
istituzionale della Federazione ltaliana Tennis, alle Carte Federali, agli Atti Ufficiali, all'elenco dei
Giocatori Sospesi, alle Quote Federali, alla procedura online di gestione dei tornei S.G.A.T ed al
pulsante "MANUALE" per il download del presente manuale.

Nella parte evidenziata da un rettangolo blu troviamo, invece, la sezione delle "Comunicazioni"
suddivise a sua volta in comunicazioni di carattere generale ed in comunicazioni riferite allo S.G.A.T.
dove il C.C.U.G., tramite I'amministrazione del sito, ha la facolta di inserire e rendere visibili
all'utenza pubblica, eventuali comunicati o informazioni rivolte al mondo del tennis con correlate
eventuali foto e/o video.

Nella pagina seguente viene mostrato un esempio di comunicazione relativa allo SGAT con allegata
foto esplicativa.

QUESITI | MODULISTICA | UFFICIALI DI GARA | COMUNICAZIONI

F ' T/’\\ . | / SEZIONE UFFICIALI DI GARA
. = =0

AREA RISERVATA

N
"/ DOMANDE & RISPOSTE (archivia)
COMUNICAZIONI S.G.A.T. (archivia)
14/09/2012 - Elenco iscritti SGAT
E' stata inserita all'interno dello SGAT la possibilita di estrarre in formato excel I'elenco dei giocatori
dall'interfaccia della gestione iscrizione giocatori. Per avere il file excel bisogna cliccare sull'icona posta in alto
a destra....continua
Foto: 1
e ———————
i
"0 DOMANDE & RISPOSTE 5.G.A.T. (archivic)
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IL PORTALE DEGLI UFFICIALI DI GARA

Dettagli degli elementi della pagina iniziale

Ecco un esempio di comunicazione relativa allo SGAT con annessa foto esplicativa

F.LT. | CARTE FEDERALT | ATTI UFFICIALT | GIOCATORT SOSPEST | QUOTE FEDERALT | 5.G.A.T. AREA RIS
14/09/2012 - Elenco iscritti SGAT
-
E' stata inserita all'interno dello SGAT la possibilita di estrarre in formato excel I'elenco dei giocatori

dall'interfaccia della gestione iscrizione giocatori. Per avere il file excel bisogna cliccare sull'icona posta in alto
a destra.

roto Cliccando sulla minuatura si apre la
foto come sotto visualizzato

£ Fesderazione Ttollana Tennis - Windows Internet Caplorer

. - l ,, ) r
=
Cliccare Qui
Per mcrivers | giocaton seleTionsre @
“Ins: Rapido™ par geocaten d; eta di
“AgQ. Glocators” per insenmme una alla veita 4
Cogmama Roma Class. M Tassars Circalo. o, % Prov. Pagaments Desidersts Contatti  —
1 ih\i :En[;ﬂc];[ 2k 03IF99333F TENNIS CLUS SARNICO 190471983 NOR BS E @
o] WRACHAN 7 T J " X =
] &3] ANDRE) 2.3 ITET403131 TENNIS CUUE SAN PAOLE 23/08/1982 WOR VI I-Ql
» [5] Shizica 2.3 5201876228 ASC ST.ONORGEN SEXTION TENNIS 2u/08/1071 o0 B2 =]
L] |E_3 Eéfilr?;\‘;'l'l'l .3 6563838430 CIRCOLO TERNIS LANCIAND 231271987 NOR ©M & |QJ.
2 -[§] Sreu 2.6 2i8E610323 ASD. CIRCOLO TENNIS FOLIGKD 26/08/1588 WOR PO E &l
s [55] Zamimwou 2.6 2E548E4343 CINCOLO TENNIS LANCIANG I0r041081 MOR  Cw =]
T @ :I?g's:.liu?o .8 3FEB1ITI4L1 SPORTING CLUB SELVA ALTA 33273972 o%0 Ll S |_j
s [gg] Mg 25 SET4435135 TENNIS CUUS CITTA' DEI MILLE 07/03/1568 C40 BG gdore
® &GJ i T 26 9%92371841 TENNIS CLUB PISTOLA AS.D. 2361301974 038 W& Igl
1 E,?EES“G a7 1212697337 TC COMUNE DI BOLZAND « A 5.0, 0TFICF1MET NOR B E @i
1 ol e 2.7 1252921830 TENNIS CLUS AMBROSLAND A.5.0 02/10/1984 NOR WA ] ]
12 :&“Tan a7 1548904233 TC MERAN'D ASD 1070471992 NOR BZ @
CAYALLERT = a - S 5 T =1
t=d FERMANDS: 2.7 01803632 CIRCOLO CANOTTIER[ ROMA AP0 W11 050 L E Ig
H HEL =TT —
1a [38] SoivinaHEL 27 2070463027 TENNIS NG AMBROSLAND AS.D. 20/04/1584 ORI Bl Bl [
=g —r——— — T — =
|t rapuin | | [ 77 Gonwrats | | | #gu. Giocaters | | | conferma | | [ chiedi |
avaacrpt teCabeesin 11664696, [T T T W Tntedstes [Fa= [Fww = 2
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IL PORTALE DEGLI UFFICIALI DI GARA

Dettagli degli elementi della pagina iniziale

Continuando con I'analisi della pagina iniziale troviamo:

- evidenziata da un rettangolo blu, I'area riservata, contenente tutta la gestione amministrativa del
sito;

- evidenziata da un rettangolo rosso, dei pulsanti che, se premuti, permettono la possibilita di vedere
I'elenco di tutti i video e/o foto contenuti nel sito e di visualizzarne il contenuto;

- evidenziata da un rettangolo giallo, I'area che conterra i quesiti posti al CCUG dagli utenti, divisi per
generici e SGAT, approvati dallo stesso CCUG e pubblicati con relativa risposta.

Nella pagina seguente la maschera visualizzata a seguito della pressione della voce "QUESITI"

MODULISTICA COMUNICAZIONI

F ' l 4R / SEZIONE UFFICIALI DI GARA
-~
L i
F.LT. | CARTE FEDERALI | ATTI UFFICIALT | GIOCATORET SOSPES‘I QUOTE FEDERALTI | 5.G6.A.T. | MANUALE AREA RISERVATA
COMUNICAZIONI (archivia) .
“J)/ DOMANDE & RISPOSTE (archivio)
COMUNICAZIONI S.G.A.T. (archivio)
14/09/2012 - Elenco iscritti SGAT
E' stata inserita all'interno dello SGAT la possibilita di estrgre in formato excel I'elenco dei giocatori
dall'interfaccia della gestione iscrizione giocatori. Per aver il file excel bisogna cliccare sull'icona posta in alto
a destra....continua
Foto: 1
Pulsante per inviare un quesito al CCUG N
che se pLIbb“C'dTO, con relaiva risposta ) DOMANDE & RISPOSTE 5.G.A.T. (archivio)
verra visualizzato nell'aria a destra
evidenziata con un rettangolo giallo
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Quesiti

Ecco la schermata di inserimento di un quesito, dove si pud notare la possibilita di indicare che
trattasi di quesito relativo allo SGAT o meno.

| campi indicati con un asterisco sono obbligatori.

Al termine dell'inserimento premere su invia per inviare il quesito, che non verra pubblicato fino a
che il CCUG non lo analizzera e reputera idoneo alla pubblicazione.

Potra essere correlato dalla relativa risposta.

‘ ' ' <Y / SEZIONE UFFICIALI DI GARA
@ 4 '/
-,
-

e e

QUESITI | MODULISTICA | UFFICIALI DI GARA | COMUNICAZIONI

F.LT. | CARTE FEDERALI | ATTI UFFICIALL | GIOCATORI SOSPESI | QUOTE FEDERALI | 5.G.A.T. | MANUALE AREA RISERVATA codice [TTTITTL -,5
QUESITI D
7L/ DOMANDE & RISPOSTE {archivio)

Utilizza il seguente modulo per porre un guesito.
Un nostro esperto rispondera nel pid breve tempo possibile.

Quesito relativo a S5.G.A.T.
| S = No

Nominativo *

Telefono

E-mail *

Messaggio *

P A

Codice di verifica * DOMANDE & RISPOSTE 5.G.A.T. (archivio)

druqcvt

INVIA |

Premere per inviare il quesito
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IL PORTALE DEGLI UFFICIALI DI GARA

Modulistica

by

Altro pulsante presente nella Home € "MODULISTICA", cerchiato in giallo, che se premuto
visualizzera tutta la modulistica, aggiornata, divisa per settore, presente sul sito, in formato pdf
standard, pdf interattivo e modificabile, come & possibile vedere nellimmagine sottostante.

QUESITI | MODULISTICA | UFFICIALI DI GARA | COMUNICAZIONI

F ' T/\g , | / SEZIONE UFFICIALI DI GARA
2% -

F.LT. | CARTE FEDERALT | ATTIUFFICIALI | GIOCATORT SOSPESI | QUOTE FEDERALT | 5.G.AT. | MANUALE AREA RISERVATA | 190054 ssenes
MODULISTICA A
./ DOMANDE & RISPOSTE (arehivio)
Beach Tennis
PDF DOC INT
Dichiarazione Liberatoria Individuale - Beach-Tennis T =
Dichiarazione Liberatoria Squadra - Beach-Tennis -
Elenco Nominativo Degli Iscritti - Beach-Tennis - |
Elenco Nominativo degli Iscritti - Semiautomatico - Beach-Tennis '!JJ
Rapporto al Giudice Sportivo - Beach-Tennis -
N N we ot
Referto Arbitrale Torneo - Beach-Tennis e El
Tennis
PDF DOC INT
Accordo del capitani ":'_ G ":'_ A
"/ DOMANDE & RISPOSTE 5.G.A.T. (archivio)

Dichiarazione liberatoria individuale m o=E R
Dichiarazione liberatoria per squadra m = A
Dichiarazione scontrino fiscale ﬁ - g -

= =
Dichiarazione utilizzo auto % L4 ,EIJ L4

T T
Domanda Ammissione Corsi GACL-GAT1-Arbitro # - @

il
Elenco nominativo degli iscritti -!JJ
Formazione della squadra 2012 % - EJJ iy

T T
Mrdnlitd Al carmanilasiann Adni faklallani ¥ ] 1 ‘M .
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IL PORTALE DEGLI UFFICIALI DI GARA

Ricerca UdG

Ulteriore pulsante presente nella Home €& "UFFICIALI DI GARA", cerchiato in rosso, che se premuto
visualizzera una finestra di ricerca, dove sara possibile ricercare fra tutti gli U.d.G. presenti nel
portale e visualizzarne la Sezione di appartenenza, il Codice UdG, il Nominativo e le relative
qualifiche.

Nell'esempio riportato, per motivi di privacy, viene effettuata una ricerca che da come risultato i dati
relativi allo scrivente di questa guida.

Ultimo pulsante dela Home € "COMUNICAZIONI", cerchiato in blu, che se premuto riportera alla
pagina iniziale cosi come visualizzato nella prima pagina di questa guida.

A questo punto la guida rivolta agli utenti generici € terminata.

All'interno dell'area riservata, raggiungibile tramite I'inserimento di un codice ed una password in
possesso di tutti gli UdG, dirigenti del settore (FUP, FUR, CCUG) e dirigenti della Federazione (CR,
CF), si potranno consultare le guida all'area riservata distinte per UdG e Dirigenti.

Per motivi relativi alla privacy, cosi come fatto per la ricerca qui sotto illustrata, tutte le guide e gl
esempi contenuti nei manuali conterranno dati fittizi e di pura fantasia o dello scrivente dei manuali.

QUESITI | MODULISTICA | UFFICIALI DI GARA | COMUNICAZIONI

‘ ’ ' 0 / SEZIONE UFFICIALI DI GARA

R O Ty
F.LT. | CARTE FEDERALI | ATTI UFFICIALI | GIOCATORI SOSPESI | QUOTE FEDERALI | 5.G.A.T. | MANUALE AREA RISERVATA 190054 [T
ELENCO UFFICIALI DI GARA aw
L/ DOMANDE & RISPOSTE (archivio)
Regione Sezione Provincia Sezione
(" [scegli] B ([sceglil [ #]
Cognome Nome
D
Codice Qualifica Livello Qualifica Livello
& G 3 GL
s g GAT |3 GAP
@M OF (OTutt ARB GAIC
o AR AIC
Cerca Svuota [w__o‘] GABT
Trovati 1 UdG Pagina 1 di 1
Sezione Cod. Nominativo Qualifiche
SICILIA (PA) 190054 D'ANNA Adriano GAC 3 - GAT 3 - ARB A - GABT
AWy
"1 DOMANDE & RISPOSTE 5.G.A.T. (archivio)
) . D . Se presenti piu pagine
Dopo avere inserito i criteri gceln_ [ _ permette di andare alla
premuto su "Cerca" verranno visualizzati precedente /o successiva
i dati corrispondenti alla ricerca o ad una pagina in
particolare
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IL PORTALE DEGLI UFFICIALI DI GARA

L'Area Amministrazione - Accesso Ufficiale di Gara

Come gia detto nella guida presente nella Homepage del sito ed all'inizio di questo manuale, il
portale degli U.d.G. é raggiungibile all'indirizzo www.uddfit.it.

Tramite l'inserimento delle credenziali personali € possibile accedere all'area riservata di
amministrazione.

In questa guida analizzeremo I'utilizzo dell'area riservata da parte degli Ufficiali di Gara.

Procediamo quindi all'inserimento nella parte indicata dalla freccia rossa delle credenziali di un UdG
di pura invenzione.

QUESITI | MODULISTICA UFFICIALI DI GARA | COMUNICAZIONI

‘ ’ ' O\ / SEZIONE UFFICIALI DI GARA
@ 7. A |  Accesso Area |
P Amministrazione j‘

o i { .
F.LT. | CARTE FEDERALI | ATTI UFFICIALT | GIOCATORI SOSPESI | QUOTE FEDERALT | 5.6.A.T. | MANUALE AREA RISERVATA
COMUNICAZIONI (archivio) : A

L/ DOMANDE & RISPOSTE {archivia)
COMUNICAZIONI 5.G.A.T. (archivio)

14/09/2012 - Elenco iscritti SGAT
E' stata inserita all'interno dello SGAT la possibilita di estrarre in formato excel I'elenco dei giocatori
dall'interfaccia della gestione iscrizione giocatori. Per avere il file excel bisogna cliccare sull'icona posta in alto

a destra....continua
Foto: 1

A
"/ DOMANDE & RISPOSTE 5.G.A.T. (archivio)
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IL PORTALE DEGLI UFFICIALI DI GARA

L'Area Amministrazione - Accesso Ufficiale di Gara

Inseriamo quindi le credenziali dell'UdG che si appresta ad effettuare l'accesso.

Nel nostro caso inseriamo nel campo codice 190890 mentre nel campo con gli asterischi la
password, in questo caso 190890.

' /-\\—/ Qui inseriamo il codice, nel CIALI DI GARA
/Q/ nostro caso 190890 .
. Sa

QUESITI MODULISTICA UFFICIALI DI GARA | COMUNICAZIONI

. £ 3

e — L
T ——— it L
F.LT. | CARTE FEDERALI | ATTI UFFICIALI | GIOCATORI SOSPESI | QUOTE FEDERALI | 5.G.A.T. | MANUALE AREA RISERVATA e |ACCEDI

COMUNICAZIONI (archivio) ) p_4
~)/ DOMANDE RISPOSTE

(archivia)

COMUNICAZIONI S.G.A.T. (archivio)
14/09/2012 - Elenco iscritti SGAT
E' stata inserita all'interno dello SGAT la possibilita di estrarre in formato excel I'elenco dei giocatori
dall'interfaccia della gestione iscrizione giocatori. Per avere il file excel bisogna cliceara cull'icnna noet:
a destra....continua

Quindi premiamo

qui per accedere
0 premiamo invio
sulla tastiera

altn

Qui inseriamo la password, nel

nostro caso 190890

Y
")’ DOMANDE & RISPOSTE 5.G.A.T. (archivio)
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IL PORTALE DEGLI UFFICIALI DI GARA

Accesso Errato Area Amministrazione Ufficiale di Gara

In caso di accesso errato verra presentata la pagina seguente dove sara possibile inserire
nuovamente le credenziali di accesso (se l'errore € stato causato da una errata digitazione) oppure
premendo sulla relativa scritta recuperare la password di accesso.

Cliccare qui per
recuperare la ANAGRAFICA UFFICIALI DI GARA

password
\ Accesso

Per recuperare la password clicca qui

Codice:

Password:

accedi syuota

L'avviso di accesso

) ) Accesso non riuscito, 'operazione & stata memorizzata.
non riuscito

ritorna alla home
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IL PORTALE DEGLI UFFICIALI DI GARA

Recupero Password

Cliccando sulla scritta di recupero password si accedera alla figura seguente dove, inserendo i dati
richiesta si ricevera nell'email indicata la propria password di accesso.
Attenzione che I'email indicata deve essere uguale a quella inserita coma predefinita nella propria

anagrafica contenuta nel portale.
Se cosi non fosse nessuna e-mail verra inviata e I'unico modo per recuperare la password €& quello

di contattare il proprio FUP.

ANAGRAFICA UFFICIALI DI GARA

Inserire i dati richiesti.
Il proprio codice UdG e l'email
indicata come predefinita Recupero Password
nella propria anagrafica

contenuta sul portale
Codice UdG:

E-mail;

recupera
Premere su recupera
quando pronti

indietro

svuota
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IL PORTALE DEGLI UFFICIALI DI GARA

Messaggio Accesso Ufficiale di Gara Area Amministrazione

All'accesso all'area riservata apparira una finestra informativa sul tesseramento, come nella figura
sottostante, che si consiglia di leggere con particolare attenzione.

http:/ fwww.udgfit.it

Si ricorda a tutti gli UdG di tesserarsi
obbligatoriamente entro e nen oltre il 31 marzo
dell'anno corrente.

Accanto al proprio nominativo sono presenti due
simboli colorati, anche in modo diverso fra loro, il
primo riferito alla figura del Giudice Arbitre mentre il
secondo a quella dell’Arbitro che possono essere di
colore:

- verde - tessera inserita - attivo - quindi designabile;
- rosso - inattivo - quindi non designabile,;

- nero - sospeso - quindi non designabhile;

- gialle - non tesserate - quindi designabile ma...

- grigio - la figura alla quale & riferito non & posseduta
dall'U.d.G.

Al fine di permettere una corretta gestione delle
designazioni si prega d'inserire, al primo accesso utile,
il numero di tessera possedute, date che al momento
il sistema "Portale” non risulta agganciato al database
FIT dei tesseramenti.

Si informa che la possibilitd d'inserire la tessera é
consentita solo ed esclusivamente al diretto
interessato.

In caso di problemi d'inserimento e/o di
riconoscimento del n. di tessera realmente posseduto
pregasi inviare, con cortese sollecitudine, segnalazione
al Centro Assistenza o e-mail all'indirizzo
assistenza@udgfit.it indicande il proprio codice UdG, il
numero di tessera, il tipo di tessera ed il circolo
d'appartenenza.

Premere su OK per

continuare ed
accedere all'area
amministrazione del
portale.
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La scheda UdG

Effettuato I'accesso e premuto su OK sul messaggio di accesso, I'U.d.G. si ritrovera di fronte alla
propria scheda anagrafica come di seguito visualizzato.

Analizziamo insieme la pagina visualizzata.

Il pulsante cerchiato in blu "Anagrafica" permette di visualizzare nuovamente la Scheda dell'UdG,
I'area racchiusa dentro il rettangolo blu.

Il pulsante cerchiato in giallo "Designazioni" permette di visualizzare la pagina "Designazioni",
analizzata piu avanti in questo manuale, contenente tutte le designazioni ricevute dall'UdG loggato,
riportate anche in basso nell'area racchiusa da un rettangolo in giallo.

Il pulsante cerchiato in verde "Rimborsi" permette di visualizzare la pagina "Rimborsi", analizzata piu
avanti in questo manuale, contenente tutti i rimborsi caricati dall'UdG loggato.

Il pulsante cerchiato in rosso "Riunioni" permette di visualizzare la pagina "Riunioni", analizzata piu
avanti in questo manuale, contenente tutte le riunioni provinciali di aggiornamento organizzate nella
propria provincia di appartenenza relative all'UdG loggato. Nell'area in basso racchiusa da un
rettangolo di colore rosso saranno riportate tutte le riunioni alle quali si € partecipato anche se
organizzate fuori dalla provincia di appartenenza.

Le funzionalita rimanenti della pagina sono descritte direttamente nell'immagine della stessa
riprodotta qui in basso e nella pagina seguente del manuale.

FIT
ANV

i sia el
10 i provvedmento
tecnico. Designazioni @
sim a
! s

Scheda DG

minativo

GG AAA Bbbtit

"""" Crea un file pdf contenente

quindi de: quanto visualizzato sulla
ricorda cl pagina corrente
difizzo & inserimento delle credenziali

Via

riferito non & a
dall'U. Telefono 7 -mail 7 Apre una nuova pagina

contenente i contatti (e-mail e
cellulare) del FUP, del DSR e
del FUR di competenza e

111-1111111

Incarichi Federali
permette 'acceso ad una

Foto formato tessera T X
dell'UdG. ulteriore pagina contenente

File jpg 100 x 100 pixel curezione ich. Auto in Ieleljco rv:nv)nvlevrelauve email
il 111160 e degli Affiliati di competenza.

ivo (GA) Tnattivo (ARB) Sospent Quadri Naz.
Apre una nuova pagina dove
/ / > @ possibile il controllo degli
o iscritti ad un torneo.
Utile ad esempio per

190890 0 eocooooo Si udG SGLIA i .
conoscere la classifica, il

Gii d " isi Cliccando su questo ircolo di " i
iccando sull'e-mail si simbolo si accede circolo di appartenenza, i
tesseremanto, etc, dei

apre il programma di Contatti direttamente allo SGAT > i
partecipanti ad un torneo non

posta predefinito Cliccando su questo S .
S — e ey [T ] renesoconiosaaT

Pinco Pallo

Circolo Tipo tessera
76543210 (2012) TENNIS BRIXEN-BRESSANONE ASV-ASD Socio

Username

Sl ey della dichiarazione auto

Email Ufficio ab@eit che & possibile stampare.
E-mail Personale ab@cit La dichiarazione portera
Cellulare ufficio 1131211111 sempre la data del 1°

Cellulare personale 1111111111 gennaio dell'anno in corso

Telefono Ufficio 1111111111 — - ]
P—

Desianazioni
{

Anno di ierimant _m_m-
attivita valido sia per TENNIS CLUB TRECASTAGNI AS.D. 07/0472012 112472012 GA. Titolare
I'attivita tipica
(Designazioni) che per iunioni e Col
quella atipica (Riunioni) oy 2012 ¢ m
E' possibile scegliere = S
I'anno desiderato tra SICILA - €T 1 20/04/2012 ) Apri documento
quelli disponibili.

IL PORTALE DEGLI UFFICIALI DI GARA Page 14



IL PORTALE DEGLI UFFICIALI DI GARA

Contatti Utili

A seguito della pressione del pulsante "Contatti Utili" appare la pagina seguente

Scheda UdG / Contatti Utili

T ™ S ™ S - S

MORICI Fabrizio FUR SICILIA 325/7089555 fabrizio.morici @libero.it

m GRADANTI Roberto DSR SICILIA 347/8447842 r.gradanti@libero.it

B GUGLIELMINO Francesco DSR SICILIA 366/6505262 francesen.gugl Janumit

SCUTO Carmelo
TOSTO Antenio

DSR SICILIA 333/7761181 carmelotennis@tiscali it

FUP CATANIA 339/7547707 antosto@hotmail.com

Cliccando qui si accede alla
pagina di visualizzazione dei
circoli

Il FUP, il DSR ed il FUR con i relativi numeri di cellulare ed e-mail
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Circoli

A seguito della pressione del pulsante "Circoli" presente nella pagina dei "Contatti Utili" appare la
pagina seguente

Scheda UdG / Contatti Utili / Circoli | Se presenti pil pagine permette di andare alla
precedente e/o successiva o ad una pagina in particolare &

«« precedente successiva »»  Pagina | 1 * 1,

—

SICIUA -CT

Trovat 37 circoll

SICIUA - CT
SICIUA - CT
SICIUA - CT
SICIUA - CT
SICILA -CT

SICILA -CT
aaleba=(er | circoli e relativo telefono ed email della provincia di appartenenza
SICIUA - CT
SICIUA -CT

SICIUA - CT
SICIUA-CT
SICIUA -CT
SICIUA - CT
SICIUA - CT
SICIUA - CT
SICIUA - CT

IL PORTALE DEGLI UFFICIALI DI GARA Page 16



IL PORTALE DEGLI UFFICIALI DI GARA

Controllo Classifiche

A seguito della pressione del pulsante "Controllo Classifiche" appare la pagina seguente

Controllo Classifiche

ATTENZIONE: Archivio dei tesserati FIT non sincranizzato
Ultimo aggiornamento 28-mar-2013

Trovati D giocatori

ressers—mominatia

Trovati 0 glocatori

Pagina 14l 1

Permette la verifica dei nominativi inseriti

Se presenti piu pagine A:erlee:i:";;njgihhe;?;l

permette di andare alla R s
precedente e/o successiva o d\apom'bwll pre ;r:nileeber?s
ad una pagina in particolare .
Permette l'inserimento di

download
un singolo nominativo

Crea un file pdf contenente

. quanto visualizzato sulla
Cancella tutti i

pagina corrente
nominativi inseriti
Permette

limportazione

tramite file di un
gruppo di
nominativi
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Controllo Classifiche - Nuovo

A seguito della pressione del pulsante "Nuovo" conenuto nella pagina "Controllo Classifiche" appare
la pagina seguente

Controllo Classifiche

Inserimento glocatore per Controllo Classifiche
Cognome Tessera
Nome

Inserire a scelta i dati desiderati e
premere sul tasto salva per

effettuare il controllo

IL PORTALE DEGLI UFFICIALI DI GARA
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Controllo Classifiche - Importa

A seguito della pressione del pulsante "Importa" conenuto nella pagina "Controllo Classifiche"
appare la pagina seguente

Controlle Classifiche

7 Searica file per impart

Importazione glocatori per Controllo Classifiche

| sfoglia | | svueta |
Selezionare il file (.CSV) da cui importare i dati

*File

salva Scaricare il file .csv di esempio gia pronto con i
campi preimpostati ed attenersi a quanto

indicato nel file .pdf di istruzioni per inserire in

modo corretto i dati degli iscritti da controllare

Cliccare su "salva" per
caricare gli iscritti da

controllare contenuti nel file Cliccare su "sfoglia" per
che si & deciso di allegare selezionare il file .csv

contenente gli iscritti che
si e deciso di controllare
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L'esito del Controllo

A seguito del caricamento degli iscritti si presentera la seguente pagina

Controlle Classifiche

ATTENZIONE: Archivio del tesserati FIT non sincranizzato
Ultimo aggiornamento 28-mar-2013

I T I T T T

Trovati 3 glocatori Pagina 1di 1 «« precedente  successiva »»  Pagina | 1 +

ressers | Nominatio sesso oo lcksca |cwegore Jeamo ]

TROVATI PIU' ATLETI L3 ]

42201 oK
NON TROVATO

Trovati 3 glocatori Pagina 1di 1

N

Apre L'ma flnes}ra d} Modifica il
seleleor?e'ira i \fe'm selezionato Cancella il
nominativi trovati e i
selezionato
S

permettere di scegliere
quello corretto
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La scheda UdG

Continuiamo ad analizzare la pagina visualizzata.

Scheda UdG
I T T T T
Nominativo Codice Sezione Qualifiche
& O AAA Bbbtit 190890 SICILIA - CT GAC1-GAT 1-ARB1-GABT 1-GDL1-GAP1
Data nascita Luogo nascita Provincia Nascita Codice Fiscale Sesso
16/09/1971 Dddd BZ AAABBB49A01L113C M
Indirizzo cap Comune Prov.
Via 90100 Ceec BZ
Telefono v IBAN Titolo di Studio Lingue conosciute
111-1111111 ITX111111111111111111111111 Laurea

Incarichi Federali Inizio attivita Distintivo d'onore Benemerito

2010 No
Targa auto Assicurazione Polizza Dich. Auto
AAQ00BB Pinco Pallo 1234567890 @
Tessera FIT Circolo Tipo tessera Inattivo Inattivo (ARB) Sospensione

- | contatti predefiniti
9876543210 (2012) TENNIS BRIXEN-BRESSANONE ASV-ASD Socio vengono riportati

nella Scheda UdG

Usename Password
190890

Abilitato Livello Regione Provincia
Si udc

Contatti .
Per rispettare la . .
3 Permette linserimento

i tatt riservatezza dei dati le Predefinit di un nuovo contatto
Po contatto password sono redefinito

Ermail Casa visualizzate con degli S personale
E-mail Ufficio asterischi. MDC!IfICa 1] comm;p

E-mail Personale Passandogli sopra il corrispondente gia

Cellulare ufficio puntatore del mouse 111-1111111 Cliccando sull'e-mail si inserito Cancella il contatto
Cellulare personale verra visualizzata un 1111111111 apre il programma di corrispondente gia
Telefono Ufficio quadratine con la 111111111 posta predefinito - inserito

password in chiaro.

ot _— Apre la Scheda
esianazioni i i
Anno riferimento | 2012 designazione Apre una maschera di
e selezione dei campi disponibili
Manifestazione |atliato |penominazione Periodo Numero Qualifica previsti, ne crea un file

Campianato a Squadre TENNIS CLUB TRECASTAGNI AS.D. Serie C 07/04/2012 112-AT-2012 GA. Titolare modificabile e lo rende
disponibile al download

Riunioni e Consulte Apre il file pdf contenente
Anno riferimento [ 2012 la designazione

seone s o Covocsons

SICILA -CT 1 20/04/2012
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| Contatti

A seguito della pressione del pulsante "Nuovo" nella sezione "Contatti" viene aperta la seguente
scheda di inserimento.

Scheda UdG
Inserimento contatti
*Tipo Contatto ¥ [scegli] Predefinito (s (mNo
E-mail Casa
*Contatto E-mail Personale
E-mail Ufficie
Cellulare personale
Cellulare ufficio salva
Fax casa

Fax ufficio
Telefono Casa
Telefono Ufficio

Indicare se trattasi di

Scegliere dal menu a Inserire qui il numero di contatto predefinito o

tendina il “PO d', contatto telefono o l'indirizzo e-mail e
da inserire meno

Infine cliccare sul pulsante
"salva" per memorizzare il
nuovo contatto
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La Carriera dell’'UdG

A seguito della pressione del pulsante "Carriera" nella "Scheda UdG" viene aperta la seguente
scheda di consultazione contenente tutti gli step, se presenti, della carriera dell'UdG.

Scheda UdG / Carriera UdG

Nominativo Codice Sezione Qualifiche Quadri Naz.
? AAA BBB 190890 SICILIA - CT GAC1-GAT1-ARB1-GABT1-GDL1-GAP1 No

TIncarichi Federali Tnizio attivita Albo dei Tecnici Distintivo d'onare Benemerito Inattivo dal Sospensione
2010 No No

01/01/2010
01/01/2011
W01/2012 Inserito fra gli UdG in attivita

Inserimento nei quadri degli UdG

Inserito fra gli UdG inattivi

] Crea un file pdf contenente
Apre una maschera di

selezione dei campi
disponibili previsti, ne crea un
La carriera dell'UdG. file xIs modificabile e lo rende
Oltre agli steps inseriti disponibile al download
manualmente dalle figure

quanto visualizzato sulla
pagina corrente

superiori, il sistema inserira
automaticamente gli steps
riferiti ad inattivita e
sospensioni.
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La Modifica della propria Scheda UdG

A seguito della pressione del pulsante "Modifica" nella "Scheda UdG" viene aperta la seguente
scheda di modifica contenente i dati anagrafici che I'UdG & abilitato a modificare.

Una verifica non andata a buon fine potrebbe
dipendere da una mancata corrispondenza tra i
dati contenuti nella tessera e quelli inseriti
nell'anagrafica del portale in corrispondenza dei
campi Cognome e Nome e Data di Nascita.
Soltanto il diretto interessato avra la possibilita di
verificare ed inserire il numero di tessera nella
propria anagrafica.

Codice fiscale [aampogasaoitise | @‘\
Indirizzo [via

€ap / Provincia [oo0 |
Comune [ coce

Sesso @M OF

*Userld [Cotice UdG]

*Password [190890

IL PORTALE DEGLI UFFICIALI DI GARA

Scheda UdG
Modifica dati anagrafici
*Cognome [Ana Data nascita 16/09/1971 (gg/mmfaaaa)
*Nome [BBB Luogo nascita [Ddad ]
Provincia nascita BZ 2
Cliccando sulla lente sara possibile inserire il . )
numero di tessera e verificarne I'esistenza. e ‘
A seguito di verifica con esito positivo premere il Titolo di studio
pulsante trasferisci contenuto nella finestra di
N A . Lingue straniere [
controllo per inserire i dati del tesseramento nei
campi racchiusi dal quadrato di colore rosso. IBAN [Mma11111111111111111111111 |

Tipo Tessera FIT

Tessera FIT / Anno 2, [ svuota | (aaaz)
Circolo.

Albo dei Tecnici

Foto
Targa auto

Assicurazione / Polizza

Cliccando sulla rotella si aprira una
schermata che permettera di
calcolare automaticamente il

Codice Fiscale

[saa

Appena terminate le
modifiche cliccare su "salva"
per renderle definitive

[ Iscegli] 2] [ ]

[ allega |
AADDDBB
[Pinco Pallo | [1754567850

Cliccando su "allega” & possibile
inserire la propria foto formato
tessera, che deve essere in
formato jpg 100 x 100 pixel.
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La Scheda designazione

A seguito della pressione di uno dei due pulsanti precedentemente indicati sulla Scheda UdG nella
parte riservata alle designazioni viene aperta la seguente "Scheda Designazione".

Barra di navigazione, presente Crea un file pdf contenente quanto

su ogni pagina, che cliccando su
ogni sezione permette la
visualizzazione della pagina
Manifestazione corrispondente Affiiato Organizzatore D

Campionato a Squadre . TENNIS CLUB TRECASTAGNI A.S.D. Serie C

visualizzato sulla pagina corrente

Se presenti pitl
designazioni permette di
spostarsi fra le stesse

Apre il file pdf

Periodo Numero
07/04/2012

Cliccando sul proprio L= Documento allegato
112-AT-2012 nome visualizza la FUP

scheda anagrafica

contenente la
designazione

PRI Valido anche per gli altri

due pulsanti "Crea XLS" piu
in basso, apre una
Apre il file pdf maschera di selezione dei
G.A. Assistente AAA Bbbass _contenente il campi disponibili previsf
Arbitro AAA Bbbarb Permette di inserire un proprio nuovo rimborso relativo alla designazione 112-AT-2012. rimborso inserito ne crea un file xls

TOSTO Antonio

Soltanto tramite questo pulsante posto in questa pagina € possibile inserire un rimborso modificabile e lo rende
relativo ad una desighazione ricevuta disponibile al download
R . B Senza designazione esistente non & possibile inserire alcun rimborso.
Il imborso inserito per la Se @ presente la scritta "Non Autorizzato" al posto di "Autorizzato" il tasto non &
Rimborsi 4— designazione 112-AT-2012 disponibile (ad esempio per le designazioni dei GAC1 di circolo)

Comm. di Campo

# Nuoro

[Desinazions ——Joata—[Manfesiazione— Nominatvo ———Lsene [Fese | Menesto] _Eneuiwe |inw. pogam. |

/FUR/CS/2013 24/03/2013  Campionato a Squadre AAA Bbbtit SICILA-CT Regionale €42,00 €4200 No

Le valutazioni fatte e ricevute

Valutazioni‘—"___— relative a\)la dei\gnﬂazmne Il primo & I'importo richiesto dall'UdG nel rimborso, il
112-AT-2012 secondo & l'importo effettivo che ricevera a seqguito di Indica se il imborso é stato

h — ro cnenve © ca Stampa I'autoriz
controllo del rimborso stesso da parte di chi ha la ialo al pagamel
competenza sulla designazione (DSR/FUR o CCUG) Se si licona della modifica e dal sistema se presenti in anagrafica i dati
21/08/2012 AAA Bbbass Valutazione GA Assistente ol el o Rt el
/05 dulfa canml\azw?m non assicurativi dell'auto
21/09/2012 AAA Bbbarb Valutazione Arbitro saranno presenti

15/09/2012 AAA Bbbtit Valutazione Commissario Campo

I rilievi eventualmente ricevuti Permette di inserire una propria Apre il file pdf contenente
relativi alla designazione i it i i
Rilievidd—"—"" o AT 202 valutazione di tipo idoneo alla la valutazione fatta e/o
T figura rivestita relativo alla ricevuta
oss ———Juas ———Toescimone | CesOnazone 112AT-2012 Cancella a vautazione

21/05/2012 AAA Bbbtit

Rilievo Tecnico - ] corrispondente

La presenza di questo unico Modifica la valutazione
simbolo, invece dei quattro nelle corrispondente
righe precedenti, indica che trattasi
di valutazione ricevuta e non di

. Se il rilievo ricevuto contiene
valutazione effettuata

Permette I'invio via e-mail della

una sospensione, questa verra Apre il file pdf contenente valutazione creata.
indicata nell'apposito campo il rilievo ricevuto relativo Il sistema inserira automaticamente gli
alla designazione indirizzi e-mail degli interessati e
112-AT-2012 permettera di aggiungerne di altri e di
allegare altri file oltre alla valutazione
allegata in automatico
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Elenco designazioni ricevute

A seguito della pressione del pulsante cerchiato in giallo "Designazioni" visto precedentemente nella

"scheda Udg", si accede all'elenco di tutte le proprie designazioni ricevute.

Designazioni
LR LN ERER S Anno di riferimento designazioni

Travate 1 designazion!
sesione——Iwantestazons

SICIUA -CT Campionato a Squadre TENNIS CLUB TRECASTAGNI A.S.D. SerieC 07/04/2012

Se presenti pill pagine permette di andare alla
precedente e/o successiva o ad una pagina in particolare

Esporta PDF

Denominazione

AAA Bobtit (G.A. Titolare)
AAA Bbbass (GA. Assistente)
AAA Bbbary (Arbitro)

TOSTO Antoni (Comm. di

112-AT-2012

.
<« precgdefte  successiva #»

Trovate 1 designazion|

Faina [1 21

la tabella

bolo).
Apre il file pdf
contenente la
designazione

to si riconoscono dal fatto che
passandogli sopra con il mouse la scritia diventa di colore giallo. Va alla "Scheda Designazione",

trattata nella pagina precedente

Crea un file pdf contenente

quanto visualizzato sulla
pagina corrente

Apre una maschera di
elezione dei
disponibili prev

rende disponibile al
download

e successiva »»  Pagina T 3=
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Elenco rimborsi inseriti dall'lUdG loggato

A seguito della pressione del pulsante cerchiato in verde "Rimborsi" visto precedentemente nella
"scheda Udg", si accede all'elenco di tutti i propri rimborsi inseriti nel portale.

L'unico modo per inserire un rimborso nel portale & che sia presente la relativa designazione.
Quindi dalla scheda designazione & possibile generare il rimborso.

Sulla scheda designazione nella sezione "Rimborsi" sara presente il pulsante "Nuovo" che

permettera di inserire il nuovo rimborso.

Rimborsi N ) )
PRl Anno di riferimento rimborsi

Anno riferimento | 2013

Se presenti pit pagine permette di andare alla
precedente e/o successiva o ad una pagina in particolare

Pagina 1 di 1

arsestazons — Rominateo —————lsagone |

Trovatl 1 rimborsi

135-AT-2013

vaAll rimbors|

Questo simbolo ind e & possibile ordinare i campi
della tabella in ordir ente o decrescente (in base

AAA Bbbiit SICIUA - CT

Si collega al sito dellACI o
per il calcolo dei Km

Il primo & Iimporto richiesto dal'UdG nel
rimborso, il secondo & l'importo effettivo che
uito di controllo del rimborso
di chi ha la competenza sulla
designazione (DSR/FUR o CCUG)

ampionato a Squadre

Cliccando sul proprio nome

visualizza la scheda
anagrafica

Apre il file pdf
contenente il
rimborso inserito

e —
Stampa il retro del
modulo di rimborso

—

Stampa l'autorizzazione all'utilizzo del
mezzo proptio generata
automaticamente dal sistema se
presenti in anagrafica i dati
assicurativi dell'auto

Apre la Scheda
designazione

N———t!

Richlesto | “Effettivo |

cancellazione
saranno presenti.

P . i Cancella il rimborso inserito
Modifica il rimborso inserito

& Calcolo Km ¥ Crea XLS

- w« precedente  [successiva »»

Pagina | 1 1™

< 56,00

Crea un file pdf contenente
quanto visualizzato sulla
pagina corrente

Apre una maschera di
selezione dei campi
disp

ibili previsti, ne crea

un file xIs modificabile e lo
rende disponibile al

download
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Nuovo Rimborso

Premendo sul pulsante "Nuovo" all'interno della "Scheda designazione" nella sezione "Rimborsi"
viene presentata la pagina visualizzata qui di seguito nel manuale.

Analizziamo la pagina visualizzata.

Designazion { Scheda Designazione

Inserimento dati rimborso spese
- R Automaticamente

ig | svuota |

*Designazione 112-AT-2012

*Tipo Manifestazione

*Data emissione *Totale

(®)Genera il rimborso

Genera la nota di liquidazione

(=) Rimborso forfettario di spesa () Trattamento di trasferta (OEnte O del Torneo (&) Italiana Tennis

Qualifica [ [scegli] +| Codice 190830 | Codice Fiscale | AAABBB49A01L113C 1BAN | ITX111111111111111111111111

domiciliato in | Ceoc provincia |BZ | via | Via cap | 90100
designato in qualita di [ G.A. Titolare %]  ents [FuP 2| pressoaffiliato | TENNIS CLUB TRECASTAGNI A.5.D.

TORNEO o CAMPIONATO INDIVIDUALE [ [scegll  +| di categoria [ [scegli] o] [JMaschile (] Femminile

svoltosi a nel periodo dal al

CAMPIONATO A SQUADRE | Serie C ) #Maschile [JFemminile fase [ Regionale % |

Squadra ospitante  TENNIS CLUB TRECASTAGNI A.S.D. Squadra ospitata | TC ROMANO

svoltosi @ | TRECASTAGNI indata |07/04/2012 inizio alle ore ]0— fine alle ore
[Jincontro non iniziato (] Incontro iniziato  Interrotto alle del e rinviato al alle ore
Incontro ripreso alle ore del terminato alle ore
Utilizzo unico mezzo con UdG residentea] | provinda
Attivita atipica svolta a nel periodo dal al fase | [scegli]
Localita di partenza data ora
Localita di rientro data ora
| Prospetto di Liquidazione
Aereo [ Nave: biglietti n. T —0,00. €
Treno / Mezzi pubblici: biglettin. [0 | [ omle
Pemnottamentin. [0 |en. |0 | ric. fiscali [ om|e
Pastiz ric. fiscalin. [0 | [ om|e
Spese autostradali: ric. fiscali n. T -—Q.DD €
Aute TotaleKm [0 | alcosto| 030 [ omle
Indemnita di trasferta gg 0 | al costo 0,00 0,00 €
Totale Trattamento di Trasferta [ ople
Rimborso Forfettariodi Spesa ga |0 | alcosto| 0,00/ [ omle

Generazione automatica rimborso

L'importo totale verra
aggiornato
automaticamente non
appena completato
l'inserimento delle spese
nel "Prospetto di
Liquidazione" in basso nella
pagina

2]
000 e ll——n——

| Campionato a Squadre

Inserire i dati necessari e/o mancanti.
I dati sull'incontro verranno inseriti
automaticamente prendendoli dalla

relativa designazione.
| dati personali verranno inseriti
automaticamente ricavandoli da quelli
presenti nell'anagrafica personale.

Non appena compilati tutti i campi richiesti, premere sul tasto
"salva" per salvare il rimborso.
Si noti che i campi con 'asterisco, regola valida per tutto il
portale in generale, sono obbligatori.

Il sistema generera automaticamente il modulo di rimborso
fronte e retro e la dichiarazione liberatoria per I'utilizzo del
mezzo proprio
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Modifica Rimborso

Premendo sull'icona a forma di busta presente all'

interno della "Scheda designazione" nella sezione

"Rimborsi" e nella pagina dove € visualizzato I'elenco dei rimborsi inseriti dall'UdG loggato viene
presentata la pagina visualizzata qui di seguito nel manuale che permette la modifica di un rimborso

gia inserito.

Questo & possibile se il rimborso non risulta avere il flag sull'invio al pagamento.
g g

Analizziamo la pagina visualizzata.

Rimborsi / Scheda UdG / Scheda Designazione
Modifica rimborso spese

2(FUR/CS/2013 wl— In

24/03/2013

*Designazione

*Data emissione w5 | svuota

Inviato per pagamento No

(_Genera |a nota di liquidazione

Generazione automatica rimborso

(*)Genera il rimborsa

(=) Rimborso forfettario di spesa (Trattamento di trasferta ()Ente Organizzatere del Tomeo (=) Federazione Italiana Tennis

Qualifica | GAC 3 Codice | 150210 Codice Fiscale TSTNMD76D08C351P IBAN ' IT35R0306234210000000511045

svoltosi a nel periodo dal al

CAMPIONATO A SQUADRE | Serie C ¥ Maschile

Squadra ospitante  A.S.D. TENNIS PINEA Squadra ospitata | POL. AVOLA

domiciliato in | NICOLOSI provincia | CT via VIAC. BATTISTL, 216 cap | 95030
designato in qualita di | G.A. Titolare ente designatore | DSR presso affiliato | A.5.D. TENNIS PINEA
TORNEO 0 CAMPIONATO INDIVIDUALE | [scegli] di categoria | [scegli] Maschile [_|Femminile

Femminile fase | Regionale

1

L'importo totale richiesto
verra aggiornato
automaticamente

*Tipo Manifestazione Campionato a Squadre

*Totale richiesto

42,00 €

*Totale effettivo

4200 €

Invia comunicazione per modifica

Modificare e/o inserire i dati necessari

svoltosi a | SAN GREGORIO DI CATANIA in data | 24/03/2013 inizio alle ore | 10.00 fine alle ore | 13:55

La parte destra, cosi come "Inviato per pagamento”, "Totale

Incontro non iniziato Incontro iniziato  Interrotto alle del e rinviato al alle ore PR . . . o . P

effettiva”, "Invia comunicazione per modifica" sono disabilitati.

Incentre ripresa alle cre del terminato alle ore Saranno disponibili in modifica solo ai preposti per il controllo
dei referti (DSR-FUR o CCUG).
Utilizze unico mezzo con UdG residente a provincia km | R N L § ! -
L'UdG ricevera comunicazione sull'eventuale modifica del

Attivit atipica svolta a el pericdo dal al fase | [scegli] rimborso (differenza tra RICHIESTO ed EFFETTIVO) e
Localitd di partenza Nicolosi data | 24/03/2013 ora 9:00 SLI" invio del nmborso al pagamento‘
Localitd di rientro  Nicolosi data 24/03/2013 ora | 15:10

Prospetto di Liquidazione RICHIESTO

Aereo [ Nave: biglietti n. |0 0,00| €
Treno / Mezzi pubblici: biglietti n. | 0 0,00] €
Pernottamenti n. 0 en 0 ric. fiscali 0,00 €
Pasti: ric. fiscali n. | 0 0,00 €
Spese autestradali: ric. fiscalin. O 0,00 €
Aute  Totale Km 0 al costo 0,30 0,00 €
Indennita di trasferta ag 0 al costo 0,00 0,00 €
Totale Trattamento di Trasferta 0,00 €
Rimborso Forfettario di Spesa gg |1 al costo 42,00 42,00| €

Prospetto di Liquidazione EFFETTIVO

Aereo  Nave: biglietti n. 0

Treno / Mezzi pubblici: biglietti n. 0

Pernottamenti n. en. ric. fiscali

Pasti: ric. fiscali n.

Spese autostradali: ric. fiscalin. 0

i h Bl Non appena compilati tutti | campi richiesti, premere sul tasto

"salva" per salvare il rimborso.
Si noti che i campi con l'asterisco, regola valida per tutto il
portale in generale, sono obbligatori.
Il sistema generera automaticamente il modulo di rimborso
fronte e retro e la dichiarazione liberatoria per l'utilizzo del

Indennith di trasferta gg 0

Totale Trattamento di Trasferta

Rimborso Forfettario di Spesa  gg

mezzo proprio

salva
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Nuova Valutazione - Opzione scelta: "Allega il documento pdf
della valutazione”

Premendo sul pulsante "Nuovo" all'interno della "Scheda UdG" nella sezione "Valutazioni" viene
presentata una delle quattro pagine visualizzate qui di seguito nel manuale a seconda di cosa si
scelga come opzione:

- Allega il documento pdf della valutazione;

- Genera la valutazione Arbitro;

- Genera la valutazione GA Assistente;

- Genera la valutazione GA Titolare dal Commissario di Campo.

Analizziamo una ad una ognuna delle quattro pagine visualizzate.

Scheda UdG / Scheda Designaziane
Inserimento valutazione

*UdG | [scegli] 4 Descrizione
Data 21/03/2012 e Allegato allega | | svuota
(=)Allega il documento pdf della valutazione (_)Genera la valutazione Xbitro  (_)Genera la val A (_)Genera la val GA Titelare dal C di Campo

salva

Cliccando qui sara
possibile allegare il pdf

. I e della valutazione.
Si & scelto di allegare il file contenente la

valutazione (per Arbitro, per GA Assistente e/o per
GA Titolare dal Commissario di Campo, a seconda
con quale mansione si é stati designati e/o quali

Sceglire I'UdG al quale
indirizzare la valutazione

altri UdG sono stati previsti) gia precedentemente
creata al di fuori del portale senza sfruttare la
funzione di generazione automatica del modulo di
valutazione presente nel sistema.

Non appena compilati tutti i campi richiesti,

premere sul tasto "salva" per salvare la vautazione.
Si noti che i campi con l'asterisco, regola valida per
tutto il portale in generale, sono obbligatori.
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Nuova Valutazione - Opzione scelta: "Genera la valutazione
Arbitro"

Analizziamo ora la seconda possibile scelta

Designazioni / Scheda Designazione

Inserimento valutazione
*UdG | [scegli] Descrizione
Data 21/05/2012 jee

<Allegato allega | | svuota
I A (_JGenera la val A Titolare da ==

In questo caso inutile.
Da non utilizzare

(_JAllega il documento pdf della valutazione (=)Genera |a valutazione Arbitro

Generazione automatica valutazione Arbitro

GA Valutatore

AAA Bobtit Cortesia

0 (da1a10)

Qualifica [scegli] =+ Sicurezza e determinazione (] (da 1210}
"

Sceglire I'UdG al quale . o [Tolleranza [influenzabilits [ Esitazion

Ente designatore [ [sceall] %] indirizzare la valutazione L‘iﬂn":r:‘“*'m“'ﬂmhf'fﬂl’“m [ Giustificazioni [ |Amoganza [ Autorevolezza
[ IPresunzione | Aggressivitd || Equilibrio

N° incontri diretti 0 Svolgimento incontri Lineare [ |Sofferto | Contestato
N° set diretti 0 Conoscenza regolamenti IS [INo  [_)Con lacune
Abbigliamento - aspetto estetico 0 (da1a10) Le decisioni sono state Subite Accettate
e 0 {da1a10) Giudizio finale [Buono [JSufficients [ Negativo
confidenza con i giocatori

Argomenti approfonditi o da dover

salva

Non appena compilati tutti i campi richiesti, premere sul tasto "salva"
per salvare la valutazione.
I sistema generera automaticamente il pdf contenente il modulo

della valutazione appropriato in base alla scelta effettuata.
Si noti che i campi con l'asterisco, regola valida per tutto il portale in
generale, sono obbligatori.
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Nuova Valutazione - Opzione scelta: "Genera la valutazione
GA Assistente”

Analizziamo ora la terza possibile scelta

Scheda UdG [ Scheda Designazione

Inserimento valutazione

*ude | Iscegli]

La scelta
Data 21/09/2012 = /

Descrizione

N allega | swuota

(_JAllega il documento pdf della valutazione (_Genera la valutazione Arbithe I

GA Titolare da

(_)Genera la

In questo caso inutile.

Generazione automatica valutazione GA Assistente Da non utilizzare

GA Valutatore AAA Bbbtit Cura parte burocratica preliminare 0

(da 1a 10)

Qualifica [scegli] * . Compilazione tabellone Corretta Trascurata Pilotata Errata
Sceglire 'UdG al quale
Ente designatore | [scegli] = | indirizzare la valutazione Modo di portare avanti il tabellone 0 (da1a10)
Operazioni preliminari corrette? @si (CNo Verifica le tessere @si O
Come dirime diatribe? (| Autoritario (| Esauriente [ Insufficiente Gli incontri si susseguono s (O
speditamente - -
Arbitraggio incontri? @si CiNo Controllo del Coaching @5 (No
Riunione tecnica con arbitri @s Oho Controllo disciplinare @S ONo Note
ufficiali? = = = =
Ricognizione dei campi? ®s CNo Rapporti con i giocatori Confidenziali Professionali  Altro
Controllo abbigli: nto dei - ~ E—
giocatorrs e @s o Altre osservazioni )
Rapporti con i giocatori Confidenziali Professionali  Altro Abbigliamento - aspetto estetico 0 (da1a10)
Rapporti con i dirigenti [ Confidenziali [ |Professionali  Altro Comportamento 0 (da 1a 10)
- s Padronanza e conescenza
Controllo disciplinare della gara? @S (No  Note et 0 (da 1a 10)
S E' pronto a dirigere gare di livello P
Altre osservazioni superiore (2)Si No  Note
4
Giudizio finale Buono Sufficiente Negativo

Argomenti approfonditi o da dover

salva

Non appena compilati tutti i campi richiesti, premere sul tasto "salva"
per salvare la valutazione.
Il sistema generera automaticamente il pdf contenente il modulo

della valutazione appropriato in base alla scelta effettuata.
Si noti che i campi con l'asterisco, regola valida per tutto il portale in
generale, sono obbligatori.
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Nuova Valutazione - Opzione scelta: "Genera la valutazione
GA Titolare dal Commissario di Campo”

Analizziamo ora la quarta possibile scelta, da utilizzare, naturalmente, solo se designati come
Commissario di Campo.

Scheda UdG / Scheda Designazione
Inserimento valutazione

La scelta Descrizione

Z Allegato allega | svuota >
)Genera la val i (#)Genera la valutazione GA Titolare deT COMTESSETMEaTD \

In questo caso inutile. I
Da non utilizzare

*UdG | [scegli] -

Data 21/03/2012

(_IAllega il documento pdf della valutazione ()Genera la valutazione Arbitrg"

Generazione automatica valutazione GA Titolare dal Commissario ai Campo

|

GA Valutatore AAA Bbbtit Cura parte burocratica preliminare 0 {da 1a 10)
Qualifica [scegli] . " Compilazione tabellone Corretta Trascurata Pilotata Errata
Sceglire 'UdG al quale
Ente designatore [ Iscegl) ¢ | indirizzare la valutazione Modo di portare avanti il tabellone 0 (da 1a 10)
Operazioni preliminari corrette? @5 CNo Verifica le tessere @5 CiNo
Come dirime diatribe? [ |Autoritario | |Esauriente [ |Insufficiente Gli incontrisi susseguono @si ONo
speditamente = :
Arbitraggio incontri? @5 CiNo Controllo del Coaching @5 COiNe
Riunione tecnica con arbitri @s Ome Controllo disciplinare @5 O Mate
ufficiali? = - =
Ricognizione dei campi? @si OnNe Rapporti con i giocatori Confidenziali Professionali  Altre
Controllo abbigli nto dei @ = A
giocatorr e Cel [OENe™ Altre osservazioni )
Rapporti con i giocatori Confidenziali Professionali  Altro Abbigliamento - aspetto estetico 0 (da 1a 10)
Rapporti con i dirigenti (| Confidenziali [ |Professionali  Altro Comportamento 0 (da 1a 10)
- s ) Padronanza e conoscenza

Controllo disciplinare della gara? @)Si (No  Note =he 0 (da 1a 10)

- E' pronto a dirigere gare dilivelle .
Altre osservazioni superiore (2)Si (_No MNote

Giudizio finale Conferma Avanzamento Retrocessione

Argomenti approfonditi o da dover

salva

Non appena compilati tutti i campi richiesti, premere sul tasto "salva"
per salvare la valutazione.
Il sistema generera automaticamente il pdf contenente il modulo

della valutazione appropriato in base alla scelta effettuata.
Si noti che i campi con l'asterisco, regola valida per tutto il portale in
generale, sono obbligatori.
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Invio Valutazione via e-mail

Premendo sull'icona a forma di busta nell'area delle valutazioni si aprira la finestra seguente che
permettera l'invio della valutazione.

Scheda UdG / Scheda Designazione / Invio comunicazione

*Da a.b@cit
e
ab@cit; Indirizzo del destinatario inserito
i f
2 automaticamente
e
becit; o Indirizzo del mittente inserito automaticamente

in copia conoscenza nascosta

£ SRHBLXWKIESHSL1 2NSTU. pdf

Valutazione tecnica ‘\
In allegato Ia valutazione Lecnica per T Meifestazione Serie C. Allegato con la valutazione
Cordiali saluti inserito automaticamente

Oggetto della e-mail inserito
automaticamente ma che pud essere
cambiato a piacimento

Tramite questa icona & possibile
aggiungere indirizzi e-mail efo
allegati al messaggio
preconfigurato.

invia

Corpo del testo della e-mail inserito
automaticamente ma che pud essere
cambiato a piacimento

Premere su "invia" per inviare I'e-mail

completa di allegati a tutti gli interessati
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Riunioni

A seguito della pressione del pulsante cerchiato in rosso "Riunioni" visto precedentemente nella

"scheda Udg", si accede alla pagina di visualizzazione delle riunioni provinciali di aggiornamento
organizzate dai FUP nella propria provincia di appartenenza.

| Se presenti piu pagine permette di andare alla
Riunioni Anno di riferimento riunioni precedente e/o successiva o ad una pagina in particolare
Anno riferimento | 2013+ ‘”"_'_'—'_.

Trovate 1 riunioni

Pagina 1di 1
Tipologia

tumers |oata - covocazione | —dG _ roghorime
Riunione Aggiomarento

1 20/qaf2013 Apg doc.

ECTEECTTE

= recedente  occessive »» PangT T =

Trovate 1 riunioni

Pagina 1 di 1

Il tipo di riunione

Non utilizzati in questo livello di accesso

download

. i Crea un file pdf contenente
npi della tabella A
rso del simbolo). quanto visualizzato sulla

pagina corrente

Le lettere di convocazione delle riunioni

nto si ricono:
passandogli sopra con il mouse la scritta divi

a di colore giallo.
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Invia una segnalazione al Centro Assistenza

Se si sceglie di inviare una segnalazione al Centro Assistenza si accedera alla pagina seguente.

Segnalazioni

Trovate O segnalazion|

Pagina 1di 1 = «« precedente  successiva »» 'agina | 1 T
Jcotce | sezone oo oata srchwazione
Trovate { segnalazid Pagina 1 di 1

z «= precedente s a»e  Pagina | T e

| campi abilitati all'ordinam
passandogli sopra con il mou

Cliccando su "Nuovo" &
possibile inserire una
nuova segnalazione

Il numero delle proprie

Se presenti piu pagine permette di andare alla
segnalazioni

precedente e/o successiva o ad una pagina in particolare
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Nuova segnalazione

Cliccando sul pulsante nuovo contenuto nella pagina precedente, si accede alla seguente
schermata, dove € possibile inserire del testo e/o un file allegato da inviare al Centro Assistenza.

Segnalazioni
Segnalazione Centro Assistenza

allega | | svuora

Allegato

invia segnalazione

Inserire qui il testo della segnalazione

Cliccare qui per allegare un file, magari

uno screenshot di una pagina di errore

o una foto che non si riesce ad inserire
nella propria scheda anagrafica

Dopo avere inserito in testo del messaggio e/o il file da allegare, cliccare su "invia
segnalazione" per inviare il messaggio al Centro Assistenza.
Il messaggio completo di eventuale allegato verra inviato automaticamente all'email
del Centro Assistenza e memarizzato nella pagina delle proprie segnalazione ed in
guella del'amministrazione del sito dove sara possibile elaborarla.
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La segnalazione inviata

Dopo avere confermato l'invio visto nella pagina precedente, la segnalazione viene riproposta
nell'elenco delle proprie segnalazioni.

I campo "Data Archiviazione" privo di dati indica che la segnalazione non € stata ancora trattata dal
Centro Assistenza.

Segnalazioni

Trovate 1 segnalazion| Pagina 1 di 1 «« precedente  successiva »»  Pag
bota . oeme —— loagke  Jsemme vl oata Acnwiamone

16/10/2012 15:41:54 D'ANNA Adriano 150054 SICILIA - PA COMPONENTE CCUG >

Trovate 1 segnalazioni Pagina 1 di 1 «« precedente  successivgdn

La segnalazione non & stata ancora
trattata dal Centro Assistenza

Cliccando su "Nuovo" &
possibile inserire una
nuova segnalazione

La segnalazione appena inserita

Permette di visualizzare la segnalazione.
N.B. Le segnalazioni se inviate non possono essere piu cancellate da chi le ha create.
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La segnalazione visualizzata

Cliccando sull'icona a forma di freccia verde viene visualizzata la segnalazione inviata.

Segnalazioni / Scheda Segnalazione

Data

Nominativo Codice Sezione Livello
16/10/2012 16:34:42 D'ANNA Adriano 190054 SICILIA - PA COMPONENTE CCUG
Segnalazione
Ciao

Allegato
%, Apri Allegato

Crea un file pdf contenente
quanto visualizzato sulla

pagina corrente
La segnalazione visualizzata

completa di allegato, se presente.

Cliccando su "Apri Allegato” si apre il
file allegato inviato insieme alla
segnalazione.
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La segnalazione inviata evasa

Non appena il Centro Assistenza legge la segnalazione dall'amministrazione del sito all'interno del
portale il campo "Data Archiviazione" viene riempito dalla data e dall'ora dell'avvenuta risoluzione
della segnalazione.

Risoluzione che puo essere l'inserimento della risposta ad una semplice richiesta di assistenza
nell'utilizzo del portale e/o la risoluzione di segnalazioni riguardanti bugs del sistema riconducibili ad
un malfunzionamento del portale.

Segnalazioni

Trovate 1 segnalazioni Pagina 1di 1 « precedente  successiva »: Pagl!
psta . umme  Jooma  Jsewse el lowaarcowisons

16/10/2012 16:34:42 D'ANNA Adriano 190054 SICILIA - PA COMPONENTE CCUG 16/10/2012 16:36:37

Trovate 1 segnalazioni Pagina 1di 1 « precedente successivgé»  Pdgina [ 1 ¢

La segnalazione ¢ stata ancora
trattata dal Centro Assistenza

Cliccando su "Nuovo" &
possibile inserire una
nuova segnalazione

La segnalazione inserita

Permette di visualizzare la segnalazione. In questo caso anche l'eventuale risposta.
N.B. Le segnalazioni se inviate non possono essere piu cancellate da chi le ha create.
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La segnalazione e La risposta

Cliccando sull'icona a forma di freccia verde, nel caso la segnalazione sia stata evasa dal Centro
Assistenza, oltre alla segnalazione viene visualizzata anche l'eventuale risposta.

Segnalazioni / Scheda Segnalazione

Data Nominativo Codice Sezione Livello

16/10/2012 16:34:42 D'ANNA Adriano 190054 SICILIA - PA COMPONENTE CCUG
Segnalazione Allegato

Ciao %, Apri Allegato

Risposta Allegato

Ciao %, Apri Allegato
Data Archiviazione Utente

16/10/2012 16:36:37 ADMINISTRATOR

Crea un file pdf contenente
quanto visualizzato sulla
pagina corrente

La segnalazione visualizzata
completa di risposta da parte del

Centro Assistenza.

Cliccando sui rispettivi "Apri
Allegato” si aprono il file allegato
inviato insieme alla segnalazione ed
il file allegato inviato insieme alla
risposta del Centro Assistenza
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Procedura unica per caricamento allegati

Qui di seguito la procedura per il caricamento degli allegati nelle pagine del portale dove € previsto
l'inserimento di un qualsiasi tipo di allegato.

Cliccando sul pulsante di caricamento degli allegati presente nelle varie pagine verranno sempre
visualizzate, in sequenza, le pagine visualizzate sotto.

La procedura seguente & sempre la stessa.

E' fondamentale che l'allegato da inserire non superi i 4 mega. Inoltre piu grande é l'allegato piu sara
il tempo di attesa per il caricamento.

Come si vedra nella pagina successiva bisogna attendere che il file venga caricato nel sistema che
segnalera I'avvenuto caricamento e solo in quel momento, altrimenti il file non verra caricato,
chiudere la finestra di inserimento.

‘800 ANAGRAFICA UFFICIALI DI GARA o)

Scegli il file da allegare cliccando su SFOGLIA e conferma il tutto dall'apposito pulsante
CONFERMA:

Premere questo pulsante per _
scegliere il file da allegare pm— pissceslifies] nessino selezionain

| Conferma |

| Chiudi finestra |

Data di modifica

ieri 19:56

Si aprira la finestra di selezione del file lerin 057

da allegare che variera a seconda del = 3.png ferl 19:57

. . = 4.png ieri 19:57

sistema oprativo usato. eri 1957

Nell'esempio si sta usando un S.0. MAC.
Cliccare sul file scelto (nel nostro caso
1.png e successivamente premere su
"Scegli" o altro pulsante a seconda
dell'S.O. usato.

{11
| Annulla |

800 ANAGRAFICA UFFICIALI DI GARA el

Dopo avere scelto il file che come potete
vedere € visibile nella finestra, premere Scegli il file da allegare cliccando su SFOGLIA e conferma il tutto dall'apposito pulsante
sul tasto "Conferma" per caricare il file CONFERMA:
nel portale ed attendere la fine
dell'operazione di caricamento.

Conferma |

| Chiudi finestra |

‘800 ANAGRAFICA UFFICIALI DI GARA "

Scegli 1l file da allegare cliccando su SFOGLIA e conferma 1l tutto dall'apposito pulsante

La scritta "FILE INSERITO: ...." CONFERMA:

indica che il file & stato effettivamente [ Scegli file | nessuno selezionato
inserito allinterno del portale. A questo
punto & possibile premere sul tasto |_Conferma |
"Chiudi finestra"

FILE INSERITO:
1_20121016102842.png

Chiudi finestra |
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Download Manuale Utente

Cliccando su "Scarica il manuale utente" presente nelle varie pagine dell'area di amministrazione del
portale, si accede alla pagina seguente dove € possibile scaricare, oltre al presente manuale ed al
manuale presente nella pagina principale del portale riferito all'utenza pubblica, tutti gli altri manuali
contenuti nel portale.

I manuali disponibili sono:

- Manuale Generico per l'utenza pubblica (lo stesso che €& possibile scaricare dalla pagina iniziale del
portale all'indirizzo www.uddfit.it cliccando sulla voce "MANUALE")

- Manuale Livello UdG (questo manuale)

- Manuale Livello FUP

- Manuale Livello FUR e Componenti DSR

- Manuale Livello Presidenti e Consiglieri Comitati Regionali

- Manuale Livello Presidente, Componenti CCUG e Ufficio Organizzativo

- Manuale Presidente, Consiglieri Federali e Segreteria Generale

Questa é l'ultima pagina prevista del manuale rivolto alla figura degli UdG.
Il resto delle funzionalita verra descritto negli ulteriori manuali rivolti alle altre figure previste aventi
accesso al portale.

Manuali

B Manuale Generico

H Manuale Livello UdG

E Manuale Livello FUP

[ Manuale Livells FUR e Componenti DSR

B Manuale Livello Presidenti @ Consiglieri Comitati Regionali

[ Manuale Livello Presidente, C: i CCUG e Ufficio O

B Manuale Presidente, Consiglieri Federali e Segreteria Generale

Cliccare sul nome del manuale
desiderato per aprirlo con il

programma predefinito di lettura
dei pdf, salvarlo e stamparlo.
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